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Danh muc vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéc va khung nang luc
cuia tirng vi tri viéc 1am cia Trwong Tiéu hoc xa Hop Hung
cua UBND huyén Vu Ban)

(Kém theo Quyét dinh sé: /0P-UBND ngay

thang Nam

I. DANH MUC VI TRI VIEC LAM

V'-II'-\S/L nSh-Ic-')-Ir;l Tén vi tri viéc lam M4 vi tri viéc lam Hang CDNN tdi thiéu

I Nhom vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly, diéu hanh

1 1 Hiéu truong LDQL 01/GD-TH Gi4o vién Tiéu hoc hang 111

1 2 Phé Hiéu truong LDQL 02/GD-TH Gi4o vién Tiéu hoc hang 111
I Nhom vi tri viéc 1am hoat dong nghé nghiép chuyén nganh

1 1 | To trudng to chuyén méon HDNN 01/GD-TH Gi4o vién Tiéu hoc hang 111

1 2 | T6 pho té chuyén mén HPNN 02/GD-TH Gi4o vién Tiéu hoc hang 111

1 3 Gi&o vién HDNN 03/GD-TH Gi4o vién Tiéu hoc hang 111

1 4 f/liiiohvién lam Tong phu trach ddi thiéu nién tién phong Ho6 Chi HBNN 04/GD-TH Giso vién Tiéu hoc hang 11
11 Nhom vi tri viéc lam chuyén mén dung chung

1 1 | T6 trudong td vin phong CMDC 01/GD-TH Hang IV

1 2 | To pho to van phong CMDC 02/GD-TH Hang IV

1 3 | Thu vién, thiét bi CMDC 03/GD-TH Thu vién vién hang IV

1 4 Cong ngh¢ thong tin CMDC 04/GD-TH Hang IV

1 5 | Kétoan CMDC 05/GD-TH K& toan vién trung cap




1 6 | Thuquy CMDC 06/GD-TH Hang IV
1 7 | Vanthu CMDC 07/GD-TH Vin thu vién trung cap
1 8 | Y tétruong hoc CMDC 08/GD-TH Hang IV
1 9 H& tro gido duc ngudi khuyét tat CMDC 09/GD-TH Hang IV
1 10 Giao vu (ap dur_lg doi Vé’,i treong danh cho ngudi khuyét tat hoic CMDC 10/GD-TH Hang IV
trrong ¢6 hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap)
IV | Nhém vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu
1 1 | Baove HTPV 01/GDTH-HDLD HDLD
) 5 Nau in (chi ap dung ddi véi trudng tiéu hoc hoc 2 budi/ngay, ¢6 | HTPV 02/GDTH-HPLD HPLD
hoc sinh ban tru)
1 3 | Phucwvuy HTPV 03/GDTH-HDLD HDLD
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11. BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC TUNG VI TRi VIEC LAM

T Tén M6b ta VTVL Khung ning lyc caa ting vi tri Ghi ch
VTVL (Céng viéc chinh phai thuc hién) (Nang luc, Ky néng)
1 2 3 4 5

I. Nhém Vi tri viéc 1am lanh dao quan ly

1. Hiéu trudng truong tiéu hoc 1a ngudi chiu trach nhiém
quan ly, diéu hanh cac hoat dong va chét luong gido duc
cua nha truong.

2. Nhiém vu va quyén han cta hiu trudéng

- Xay dung chién lugc va ké hoach phat trién nha
tmong, 1ap ké hoach va t6 chirc thuc hién ké hoach day
hoc, gido duc; bao cdo, danh gia két qua thyc hién trude
Hoi dong trudng va cac cép co tham quyén.

- Thanh 13p cic t6 chuyén mén, t6 vin phong va cac hoi
dong thi dua khen thudng; hoi dong ki luat, hoi dong tu
van trong nha truong; b6 nhiém to truong, to pho; cir
Hiey gi4o vién lam Téng phu trach Poi Thiéu nién Tién
1 U ng phong H6 Chi Minh.

- Thyc hién cédc nhiém vu quan ly can bd, gido
vién, nhan vién theo quy dinh cua phdp luat va
huéng dan cla co quan quan ly gido duc; xay dung ké
hoach phat trién ning lyc nghe nghiép cho gido vién,
nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho gido vién va
nhan vién tham gia cac hoat dong ddi mai gido duc;
thyc hién danh gia, xép loai gido vién, nhan vién theo
quy dinh cua B Gido duc va Dao tao; tham gia qua
trinh tuyén dung, thuyén chuyén, sap xép gido vién; t6
chue cac bude gioi thiGu nhan sy dé nghi cp c6 tham
quyén b nhiém pho hiéu truong.

- Quan 1y, tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén

1. Trinh d6 dao tao, boi dudng:

(Dat trinh do chudn dwoc ddo tao theo quy dinh tai Pieu I¢ truong tiéu
hoc dwoc ban hanh kém theo Théong tw sé6 28/TT-BGDPT ngdy
04/9/2020).

- C6 bang cir nhan trd 1én thudc nganh dao tao gido vién d6i voi gido
vién tiéu hoc.

Truong hgp mén hoc chua du gido vién c6 bang cir nhan thudc nganh
dao tao giao vién thi phai c6 bang ctr nhan chuyén nganh phu hop va co
chung chi boi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc
theo chuong trinh do B truéng B Gido duc va Pao tao ban hanh;

- Trinh do LLCT: Theo tiéu chuan bd nhiém ctua Pang va phap luat hién
hanh.

- C6 chimg chi bdi dudng vé nghiép vu quan 1y trudng hoc va dat chuan
hi€u trudng theo quy dinh.

- C6 ky nang st dung cong nghé thong tin co ban va co kha nang su
dung ngoai ngit trong mot sé nhiém vu cu thé duoc giao. (T6i thiéu phdi
sw dung dwoc ngoai ngir o trinh do twong dwong bdc 2 khung nang lyc
ngoai ngit Viét Nam theo yéu cau ciia vi tri viéc lam).

- Kinh nghiém cong tac: da day hoc it nhit 05 nim & cip tiéu hoc

2. Chtrc danh nghé nghiép tuong tmg: Gio vién tiéu hoc hang III.

3. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu

- Nam duoc chi truong, duong 161, chinh sach, phép luat cia Pang, Nha
nuée, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé gido duc tiéu hoc
va trién khai thuc hién vao cac nhiém vu duge giao;

- Thuc hién giang day, gido duc bao dam chat lugng theo chuong trinh




TT

Tén
VTVL

Mo ta VTVL
(Céng viéc chinh phai thuc hién)

Khung ning lyc caa ting vi tri
(Nang luc, ky nang)

Ghi chu

truong; quyét dinh ki luat, khen thudng hoc sinh; phé
duyét két qua danh gia hoc sinh, danh sach hoc sinh 1én
16p, luu ban; t6 chirc kiém tra cong nhan viéc hoan
thanh chuwong trinh tiéu hoc cho hoc sinh trong nha
truong va cac dbi tuong khéac trén dia ban truong phu
trach.

- T6 chic trién khai thuc hién chuong trinh gido duc
phé thong cép tiéu hoc theo quy dinh ctia By Gido duc
va Pao tao; sach gido khoa, ndi dung gido duc cua dia
phuong theo quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh. Thuc
hién quan 1y, sir dung va lya chon cac xuit ban pham
tham khdo st dung trong nha truong theo quy dinh cta
B0 Giao duc va Bao tao.

- Tham gia sinh hoat cing to chuyén mon; tu hoc, tu bdi
dudng dé nang cao ning luc chuyén mon nghiép vu,
nang lyc quan 1y. Dy cac 16p bdi dudng vé chinh tri,
chuyén moén, nghi¢p vu quan ly; tham gia giang day
theo quy dinh vé dinh mirc tiét day dbi véi hiéu trudng.

- Quan ly hanh chinh; quan 1y va tu chu trong viéc str
dung cac nguon tai chinh, tai san ctia nha truong theo
quy dinh.

- Tb chuc thuc hién quy ché dan chu ¢ co so; thuc hién
x3 hoi hod gido duc, phdi hop t6 chirc, huy dong cac luc
luong xa hoi cung tham gia hoat dong giao duc, phat huy
vai tro ctia nha trudng ddi voi cong dong xa hoi.

- Xay dyng moi truong hoc duong an toan, lanh manbh,
than thién, phong, chdng bao luc hoc dudng theo quy
dinh cua Phap luat.

- Puoc huong ché do phu cip d6i voi nha gido va cac
chinh sach wu dai theo quy dinh.

gido duc, ké hoach giao duc cua nha truong;

- Van dung duoc kién thuc vé gido duc hoc va tam sinh 1y lura tudi vao
thuc tién gido duc hoc sinh;

- C6 kha nang ap dung dugc cac phuong phap day hoc va gido duc phat
trién pham chat, nang luc cho hoc sinh;

- C6 kha nang phdi hop véi ddng nghiép, cha me hoc sinh va cong dong
dé nang cao hiéu qua gido duc

cho hoc sinh;

- Thuong xuyén tu hoc, tu bdi dudng dé phat trién ning luc chuyén mén
ban than; biét ap dung céc két qua nghién cuu khoa hoc su pham tng
dung vao thyc té giang day, gido duc; huéng dan hoc sinh tu 1am duoc
dd dung day hoc;

4. Nang luc cbt 15i:

- Nam viing chu trwong ciia Pang, quy dinh ciia phap luat trong nganh,
linh vyc cong tac;

- Thuyét phuc, quy tu, dong vién Pho Hiéu truong, To truong to chuyén
mon, t6 pho t6 chuyén mon, gido vién, nhan vién, cic to chirc va cac ca
nhan tham gia xay dung va phét trién nha truong.

5. Nang luc quan ly: Kién thirc tong hop (phan tich va dy bao); Tam
nhin chién luoc; Thiét ké va dinh hudng trién khai; Quyét doan, co ban
linh d6i moi; Lap Ké hoach hoat dong khoa hoc, phu hop véi thuc té; To
chirc by may va phat trién doi ngti; Quan ly hoat dong day hoc; Quan ly
tai chinh va tai san nha truong; Phat trién méi trudng gido duc; Quan ly
hanh chinh; Quan 1y cong tac thi dua, khen thuong; Xay dung hé thong
thong tin; Kiém tra danh gia.

6. Ky nang: Ky nang quan ly lanh dao; Xir ly tinh hudng; Kha ning phan
tich; K¥ ning giao tiép; K¥ ning phdi hop; K¥ ning soan thao van ban;
K¥ nédng tin hoc, may tinh.




T Tén M6b ta VTVL Khung ning lyc caa ting vi tri Ghi chu
VTVL (Céng viéc chinh phai thuc hién) (Nang luc, Ky néng)
1. Trinh do dao tao, bdi dudng:
(Dat trinh do chudn dwoc dao tao theo quy dinh tai Piéu 1¢ truong tiéu
hoc dwgc ban hanh kém theo Théng tw sé6 28/TT-BGDDPT ngay
04/9/2020).
- C6 bang cir nhan trd 1én thudc nganh dao tao gido vién d6i voi gido
vién tiéu hoc.
Truong hgp moén hoc chua du gido vién c6 bang cir nhan thudc nganh
1. Phé Hiéu truong 1a nguoi gitp viée cho hiéu trudng |dao tao gido vién thi phai c6 bang cir nhan chuyén nganh phu hop va co
va chiu trach nhiém trudc hiéu truong; chiu trach nhiém |chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc
diéu hanh cong viéc do hi€u trudng phan cong; diéu |theo chuong trinh do B9 trudng B Gido duc va Pao tao ban hanh;
hanh hoat dong ctia nha trudng khi dugc hiéu truong uy |- Trinh do LLCT: Theo tiéu chuan bd nhiém cta Pang va phap luat hién
quyeén. hanh.
2. Nhiém vu va quyén han ctia ph6 Hiéu truéng - C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chudn chic vu quan 1y va dat chuan
- Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu truéng [phé hiéu truong theo quy dinh.
Pho phan cong; diéu hanh hoat dong ctia nha truong khi |- C6 k¥ nang sir dung cong ngh¢ thong tin co ban va c6 kha nang su
2 Higu dugc hiéu truong Gy quyén. dung ngoai ngit trong mot s6 nhiém vu cu thé duoc giao. (Téi thiéu phdi
truong | - Tham gia sinh hoat ciing t6 chuyén mén; tu hoc, tu bdi |si dung diegc ngoai ngit & trinh do twong dwong bdc 2 khung nang luc

dudng dé nang cao ning lyc chuyén mon nghiép vu,
ning lyc quan 1y; du cac 16p bodi dudng vé chinh tri,
chuyén moén, nghiép vu quan ly; tham gia giang day
theo quy dinh vé dinh muc tiét day doi véi phéd hiéu
truéng.

- Pugc huéng ché do phu cap va cac chinh sach wu dai
d6i v6i nha gido theo quy dinh.

ngoai ngit Viét Nam theo yéu cau cua vi tri viéc lam).

- Kinh nghiém cong tac: da day hoc it nhét 05 nim & cép tiéu hoc.

2. Chtrc danh nghé nghiép tuong (mg: Gio vién tiéu hoc hang III.

3. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu

- Nam duoc chi truong, duong 16i, chinh séach, phép luat cia Pang, Nha
nuée, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé gido duc tiéu hoc
va trién khai thuc hién vao cac nhiém vu duge giao;

- Thuc hién giang day, gido duc bao dam chat luong theo chuong trinh
gido duc, ké hoach gido duc cta nha truong;

- Van dung duogc kién thirc vé& gido duc hoc va tdm sinh Iy lta tudi vao
thuc tién giao duc hoc sinh;

- C6 kha nang 4p dung dugc cac phuong phép day hoc va gido duc phat
trién phém chét, nang luc cho hoc sinh;

- C6 kha ning phdi hop véi ddng nghiép, cha me hoc sinh va cong dong
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Tén
VTVL

Mo ta VTVL
(Céng viéc chinh phai thuc hién)

Khung ning lyc caa ting vi tri
(Nang luc, ky nang)

Ghi chu

dé nang cao hiéu qua gido duc cho hoc sinh;

- Thuong xuyén tu hoc, tu boi dudng dé phat trién ning luc chuyén mén
ban than; biét 4p dung cac két qua nghién ctru khoa hoc su pham tng
dung vao thuc té giang day, gido duc; huéng dan hoc sinh ty lam dugc
d6 dung day hoc;

4. Nang luc cdt 16i:

- Nam viing chu truong cua Pang, quy dinh cta phap luat trong nganh,
linh vuc cong tac;

- Thuyét phuc, quy tu, dong vién t6 truong to chuyén moén, t6 pho to
chuyén mon, giao vién, nhan vién, cac td chirc va cic ca nhan tham gia
xdy dung va phat trién nha truong.

5. Nang lyc quan 1y: Kién thirc tong hop (phén tich va du bao); Tam
nhin chién luoc; Thiét ké va dinh hudng trién khai; Quyét doan, c6 ban
linh d6i méi; Lap K& hoach hoat dong khoa hoc, phu hop véi thuc té; T
chtic bd may va phat trién doi ngii; Quan Iy hoat dong day hoc; Quan Iy
tai chinh va tai san nha trudng; Phat trién méi trudng gido duc; Quan ly
hanh chinh; Quan 1y cong tac thi dua, khen thuéng; Xay dung hé thong
thong tin; Kiém tra danh gia.

6. Ky nang: Ky nang quan ly lanh dao; Xu ly tinh huéng; Kha ning phan
tich; K§ nang giao tiép;K¥y nang phdi hop; K¥ ning soan thio vin ban;
K¥ nang tin hoc, mdy tinh.

I1. Nhém Vi tri viéc lam CDNN chuyén nganh

T
trudng
chuyén
mon

1. Phu trach t6 chuyén mon, phén cong cong viéc cho
T6 pho chuyén mon va cac t6 vién.

2. Té churc cho td chuyén moén Xay dung ké hoach hoat
dong chung cua td theo tuan, thang, nam hoc nham thue
hién chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat dong giao
duc; Chiu trich nhiém d6i v6i ké hoach hoat dong
chung cua to.

3. Chi dao thuc hién bdi dudng chuyén mon, nghiép vu,

1. Trinh do dao tao, bdi dudng:

(Dat trinh do chudn dwoc ddao tao theo quy dinh tqi Piéu 1¢ truong tiéu
hoc dwoc ban hanh kém theo Thong tw sé 28/TT-BGDPT ngay
04/9/2020).

- C6 bang cir nhan tré 1én thudce nganh dio tao gido vién ddi voi gido
vién tiéu hoc.

Trudng hop mén hoc chua dii gido vién co bang cir nhan thudc nganh
dao tao gido vién thi phai c6 bang cir nhan chuyén nganh phu hop va c6




T Tén M6b ta VTVL Khung ning lyc caa ting vi tri Ghi chu
VTVL (Céng viéc chinh phai thuc hién) (Nang luc, Ky néng)
kiém tra, danh gia chat lwong, hiéu qua giang day, gido |chung chi boi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc
duc va quan 1y str dung sach, thiét bi cua cac thanh vién |theo chuong trinh do B trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh;
trong t6 theo ké hoach cia nha truong; - Co ky nang suir dung cong nghé thong tin co ban va c6 kha nang st
4. Tham gia danh gia, xép loai ~gido vién theo quy dinh |dung ngoai ngir trong mot s6 nhiém vu cu thé duoc giao. (Toi thiéu phai
Chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc theo quy dinh. sw dung dwoc ngogi ngir o trinh do twong dwong bdc 2 khung nang lyc
5. T6 chirc sinh hoat chuyén mon dinh ki hai tudn mot ngoai ngir Viét Nam theo yéu cau ciia vi tri viéc lam).
lan va céc sinh hoat khac khi c¢6 nhu ciu cong viéc. 2. Chirc danh nghé nghiép twong mg: Giao vién tiéu hoc hang III.
6. Thuc hién cong tac day hoc va gido duc cua mdt gido (3. Tiéu chuin vé nang luc chuyén mon, nghi¢p vu
vién. - Nam dugc chi truong, dudng 16i, chinh sach, phéap luat cia Pang, Nha
7. Thuc hién nhiém vu theo sy phan cong ctua Hiu [nudc, quy dinh va yéu ciu cua nganh, dia phuong vé gido duc tiéu hoc
truong, Pho hi¢u trudng. va trién khai thuc hién vao cac nhiém vy duoc giao;
- Thuc hién giang day, gido duc bao dam chét lugng theo chwong trinh
gido duc, ké hoach gido duc ctia nha trudng;
- Van dung dugc kién thire vé gido duc hoc va tam sinh ly ltra tudi vao
thuc tién gido duc hoc sinh;
- C6 kha nang ap dung duoc cac phuong phap day hoc va gido duc phat
trién phém cht, nang luc cho hoc sinh;
- C6 kha nang phdi hop v6i dong nghiép, cha me hoc sinh va cong dong
dé nang cao hiéu qua gido duc cho hoc sinh;
- Thudng xuyén tu hoc, tu boi dudng dé phat trién nang lyc chuyén mén
ban than; biét ap dung cac két qua nghién ctru khoa hoc su pham tng
dung vao thuc té giang day, gido duc; hudng dan hoc sinh tu 1am dugc
d6 dung day hoc;
1. Trinh do dao tao, bdi dudng:
(Dat trinh do chudn dwoc dao tao theo quy dinh tqi Piéu 1¢ truong tiéu
T4 ohé 1. Chiu trach nhiém giup T trudng chuyén mén to |hoc dwoc ban hanh kém theo Théng tw so 28/TT-BGDPT ngdy
0 pho , A , in NS
9 chuyén chuc, thucihlcnﬂ cong tac nghiép vu g,lluyen mén cuia t(?.’ 04/9/2(220). o A ‘ ‘ L
mén 2. Thuc hién cong tac day hoc va gido duc cua mdt gido |- Co6 bang cur nhan trd 1€n thudc nganh dao tao gido vién doi voi gido

vién.

vién tiéu hoc.
Truong hgp mon hoc chua du gido vién c6 bang cu nhan thudc nganh
dao tao gido vién thi phdi c6 bang ctr nhan chuyén nganh phu hop va cé
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Ghi chu

chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc
theo chuong trinh do B§ truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh;

- Co ky nang sir dung cong nghé thong tin co ban va c6 kha nang sur
dung ngoai ngir trong mot s6 nhiém vu cu thé duoc giao. (T6i thiéu phai
sw dung dwoc ngoai ngir o trinh do twong duwong bdc 2 khung nang lyc
ngoai ngir Viét Nam theo yéu cau ciia vi tri viéc lam).

2. Chire danh nghé nghiép tuong Gmg: Gido vién tiéu hoc hang III.

3. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghi¢p vu

- Nam dugc chi truong, dudng 16i, chinh sach, phap lut cua Pang, Nha
nudc, quy dinh va yéu ciu cua nganh, dia phuong vé gido duc tiéu hoc
va trién khai thuc hién vao cac nhiém vu duoc giao;

- Thuc hién giang day, gido duc bao dam chét lugng theo chwong trinh
gido duc, ké hoach gido duc cta nha truong;

- Van dung dugc kién thire vé gido duc hoc va tam sinh ly ltra tudi vao
thuc tién gido duc hoc sinh;

- C6 kha nang ap dung dugc cac phuong phap day hoc va gido duc phat
trién phém cht, nang luc cho hoc sinh;

- C6 kha nang phdi hop voi dong nghiép, cha me hoc sinh va cong dong
dé nang cao hiéu qua gido duc cho hoc sinh;

- Thuong xuyén tu hoc, tu bdi dudng dé phat trién ning luc chuyén mon
ban than; biét ap dung cac két qua nghién ctru khoa hoc su pham tng
dung vao thuc té giang day, gido duc; huéng dan hoc sinh tu lam duoc dd
dung day hoc;

Giao
vién

1. Giang day, gido duc dam bao chat luong theo chuong
trinh gido duc, ké hoach day hoc; soan bai, 1&€n 16p, kiém
tra, danh gia, xép loai hoc sinh; quan 1y hoc sinh trong
cac hoat dong gido duc do nha trudong t6 chirc; tham gia
cac hoat dong chuyén moén; chiu trach nhiém vé chat
luong, hiéu qua giang day va gido duc.

2. Trau ddi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitr
gin pham chét, danh du, uy tin ctia nha gido; grong miu

1. Trinh do dao tao, bdi dudng:

(Dat trinh do chudn dwoc dao tao theo quy dinh tqi Piéu 1¢ truong tiéu
hoc dwoc ban hanh kém theo Thong tw sé 28/TT-BGDPT ngay
04/9/2020)

- C6 bang cir nhan tré 1én thudce nganh dio tao gido vién ddi voi gido
vién tiéu hoc.

Trudng hop mén hoc chua du gido vién co bang cir nhan thudc nganh
dao tao gido vién thi phai c6 bang cir nhan chuyén nganh phu hop va c6
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Ghi chu

trudc hoc sinh, thuong yéu, ddi xu cong bﬁng va ton
trong nhan cach cua hoc sinh; bao vé cac quyén va loi
ich chinh déng ciia hoc sinh; doan két, gitip d& dong
nghiép.

3. Hoc tap, rén luyén dé nang cao strc khoe, trinh do chinh
tri, chuyén mon, nghiép vy, ddi moi phuong phép giang
day.

4. Tham gia cong tac phé cap gido duc tiéu hoc & dia
phuong.

5. Thyc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cta phap
luat va ctia nganh, cac quyét dinh ctia Hiéu truéng; nhan
nhiém vu do Hiéu trudng phan cong, chiu sy kiém tra,
danh gia cua Hiéu trudng va cac cap quan ly gido duc.

6. Phdi hop véi gido vién chi nhiém, Poi Thiéu nién
Tién phong HO Chi Minh, gia dinh hoc sinh va cac to
chirc xa hoi lién quan trong qué trinh day hoc va t6 chirc
hoat dong giao duc.

7. Chiu sy phan cong, hudng dan thuc hién chuyén moén
nghiép vu cta T6 trudong chuyén moén va T6 pho chuyén
mon;

8. Tao dyng mdi truong hoc tdp va lam vi¢c dan chu,
than thién, hop tac, an toan va lanh manh.

9. Cong vi¢éc ki€ém nhiém: gido vién chu nhi¢m; Gido
vién Tong phuy trach Doi.

chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc
theo chuong trinh do B§ truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh;

- C6 chung chi boi dudng theo ti€u chudn chire danh nghé nghiép giao
vién tiéu hoc hang III (461 véi gido vién tiéu hoc méi duoc tuyén dung
vao giao vién tiéu hoc hang IIT thi phai c6 ching chi trong thoi gian 36
thang ké tir ngay dugc tuyén dung).

- C6 ky nang sir dung cong ngh¢ thong tin co ban va c6 kha nang sir dung
ngoai ngit trong mot sé nhiém vu cu thé dugc giao. (Toi thiéu phdi sir
dung dwoc ngogi ngir o trinh do twong dwong bdac 2 khung nang luc
ngoai ngir Viét Nam theo yéu cau cua vi tri viéc lam).

2. Chire danh nghé nghiép tuong Gmg: Gido vién tiéu hoc hang III.

3. Tiéu chuén vé ning luc chuyén moén, nghiép vu

- Nam dugc chi truong, duong 16i, chinh sach, phap lugt cua Dang, Nha
nudc, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé gido duyc tiéu hoc
va trién khai thuc hién vao cac nhiém vu duoc giao;

- Thyc hién giang day, gido duc bao dam chit lugng theo chwong trinh
gido duc, ké hoach gido duc cta nha truong;

- Van dung dugc kién thire vé gido duc hoc va tam sinh ly ltra tudi vao
thuc tién gido duc hoc sinh;

- C6 kha nang ap dung duoc cac phuong phap day hoc va gido duc phat
trién phém cht, nang luc cho hoc sinh;

- C6 kha nang phdi hop voi dong nghiép, cha me hoc sinh va cong dong
dé nang cao hiéu qua gido duc cho hoc sinh;

- Thudng xuyén tu hoc, tyr bdi dudng dé phat trién ning lyc chuyén mon
ban than; biét ap dung cac két qua nghién ctru khoa hoc su pham tng
dung vao thuc té giang day, gido duc; huéng dan hoc sinh tu lam duge d6
dung day hoc;

Giao
Vién
lam
Tong

Tong phu trach Doi Thiéu nién Tién phong Ho Chi
Minh (sau day goi 1a Téng phu trach Doi — TPT Doi)

1. TPT Déi 1a gido vién tiéu hoc duoc bodi dudng vé
cong tac Poi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, Sao

1. Trinh do dao tao, bdi dudng:

(Dat trinh do chudn dwoc dao tao theo quy dinh tai Piéu 1¢ truong tiéu
hoc dwoc ban hanh kém theo Théng tw sé 28/TT-BGDPT ngay
04/9/2020).




10

T Tén M6b ta VTVL Khung ning lyc caa ting vi tri Ghi chu
VTVL (Céng viéc chinh phai thuc hién) (Nang luc, Ky néng)
phu Nhi dong H6 Chi Minh. - C6 bang cr nhan trd 1én thudc nganh dao tao gido vién ddi voi gido
trach 2. Toéng phu trach Déi c6 nhiém vu té chie, quan 1y cac |vién tiéu hoc.
Doi hoat dong ciia Poi Thiéu nién va Sao Nhi dong ¢ nha |Truong hop mén hoc chwa du gido vién c6 bang cir nhan thudc nganh
thiéu truong va to chire, quan 1y hoat dong gido duc ngoai gid [dao tao gido vién thi phai c6 bang cir nhan chuyén nganh phu hop va co
nién 1€n 16p: chtng chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc
Tién 3. Day hoc va giao duc theo churong trinh, ké hoach. theo chuong trinh do B trudng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh;
phong | 4. Quan ly hoc sinh trong cac hoat dong gido duc cua |- C6 chung chi bdi dudng theo ti€u chuan chure danh nghé nghiép gido
HCM truong. vién tiéu hoc hang III (d6i v6i gigo vién tiéu hoc méi duoc tuyen dung

5. Tham gia cong tac pho cap gido duc.

6. Thuc hién Piéu 18 nha truong; thuc hién quyét dinh
cua Hiéu trudng; chiu sy kiém tra, danh gia cua Hi¢u
truong va cac cap quan ly giao duc, t6 chirc Poan, Poi
cap trén.

7. Hoc tap, rén luyén nang cao chuyén mon, nghi¢p vu.
8. Tao duyng mdi truong hoc tap va lam viéc dan chu,
than thién, hop tac, an toan va lanh manh.

9. Xay dung ké hoach, Béo céo hoat dong Doi.

10. T6 chure sinh hoat Doi.

11. Ghi chép, quan 1y ho so cong tac Doi.

12. T chirc két nap DP0i vién mdi, dé nghi khen thudng,
ky luat doi vién; tham gia danh gia rén luyén, t6 chuc
thyc hién cong tac xa hoi;

13. B6i voi gido vién kiém nhiém: Thuc hién cac nhiém
vu cua Giao vién va cac nhiém vu cua Giao vién Téng
phu trach Doi.

vao gi4o vién tiéu hoc hang III thi phai c6 ching chi trong thoi gian 36
thang ké tir ngay dugc tuyén dung).

- C6 ky nang sir dung cong nghé thong tin co ban va c6 kha nang sur
dung ngoai ngir trong mot sd nhiém vu cu thé duoc giao. (T6i thiéu phdi
sw dung dwoc ngoai ngir o trinh do twong dwong bdc 2 khung nang luc
ngoai ngir Viét Nam theo yéu cau cua vi tri viéc lam).

2. Chire danh nghé nghiép tuong Gmg: Gio vién tiéu hoc hang III.

3. Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu

- Nam duoc chu truong, dudng 16i, chinh sach, phap lut cua Pang, Nha
nude, quy dinh va yéu cau cta nganh, dia phuong vé gido duc tiéu hoc
va trién khai thue hién vao cac nhiém vu duge giao;

- Thyc hién giang day, gido duc bao dam chat lugng theo chuong trinh
gido duc, ké hoach gido duc cta nha truong;

- Van dung dugc kién thire vé gido duc hoc va tam sinh ly ltra tudi vao
thuc tién gido duc hoc sinh;

- Co6 kha nang ap dung dugc cac phuong phap day hoc va gido duc phat
trién phém chét, nang luc cho hoc sinh;

- C6 kha nang phdi hop vai dong nghiép, cha me hoc sinh va cong dong
dé nang cao hiéu qua gido duc cho hoc sinh;

- Thuong xuyén tu hoc, tu bdi dudng dé phat trién ning luc chuyén mon
ban than; biét ap dung cac két qua nghién ctru khoa hoc su pham tng
dung vao thuc té giang day, gido duc; huéng dan hoc sinh tu lam duge d6

dung day hoc;
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I11. Nhoém Vi tri viéc lam CDNN dung chung
T6 trudng van phong cd nhimg nhiém vy sau:
1. Can cr ké hoach gido duc cua nha trudng, xay dung
ké hoach hoat dong cua to theo tuan, thang, nim hoc
nham phuc vu cho viéc thuc hién chuong trinh, ké
hoach day hoc va hoat dong
gido duyc cia nha truong.
2. Giup hi€u truong thuc hién cong tac van thu, nhiém
T6 vu quan ly tai chinh, tai san trong nha truong va hach
1 truong | toan ké toan, tl}éng ké theo ché d6 quy dinh. _[Theo ti€u chuan chtic danh hién giit (nhu Ké toan, van thu, tha quy, y
van 3. Tham gia boi dudng chuyén mon, nghiép vu theo ké |t....)
phong | hoach cia to va ctia nha trudng.
4. Tham gia danh gia, xép loai vién chtrc, nguoi lao dong;
gi6i thiéu t6 truong, t pho.
5. Quan 1y, luu trit hd so cia trudng.
6. Thyc hién cac nhiém vu khac khi hi€u truéng phan
cong.
T van phong sinh hoat it nhét mot thang mat 1an hodc
7 khi c6 yéu cau cua cong viée.
To6 ph6 | 1. Thuc hién su phan cong ctia T trudng van phong A 2 . A em I .
5 vin 2. Thye hién cic cong viée chinh e giao (nhu k& todn, :[Iéhe(; ti€u chuan chtrc danh hién gitr (nhu K¢ toan, van thu, thu quy, y
phong | van thu, thu quy, y te...).
1. Trung bay, quan 1y tai san sach, bdo, CSVC thu vién. |1. Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng:
2. B6 sung dau sach, to chirc cong tac k¥ thuat, phuc vu |- C6 bang t6t nghiép trung cap tr¢ 1én chuyén nganh théng tin - thu vién.
Thu nguoi doc i Truong hop t6t nghiép trung cap tro 1én chuyén nganh khac phai c6
3 vien 3. Phoi hop v6i cong tac vién to chirc cac hoat dong |chung chi bdi dudng kién thire, ky nang nghe nghiép chuyén nganh
thi t’ bi trong thu vién. thong tin - thu vién do co quan, to chirc c6 thim quyén cap.

4. Thiét lap he thong sb sach quan ly
5. Sép x€p, trung bay, bao quan thlet bi thi nghiém
6. Chuan bi céc thiét bi theo yéu cau gido vién bo mén

- C6 chung chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh thu vién.
2. Churc danh nghé nghiép tuong tng: Thu vién vién hang IV.




12

TT

Tén
VTVL

(Céng viéc chinh phai thuc hién)

Mo ta VTVL

Khung ning lyc caa ting vi tri
(Nang luc, ky nang)
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3. Tiéu chudn vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:

- Nam duoc nhitng quy dinh cua phap ludt vé cong tac thu vién;

- C6 kién thirc co ban vé nghiép vu thu vién;

- C6 nang lyc hudng dan ngudi sir dung thu vién tiép cén va khai thac
thong tin, thu vién;

- C6 kha ning tng dung cong nghé thong tin dé thuc hién nhiém vu
duogc giao;

- Sir dung thanh thao céc phuong tién, thiét bi k¥ thuat phuc vu yéu cau
nhiém vuy.

Cong
nghé

thong
tin

1. Quan Iy toan bd hé théng may tinh & truong.

2. Khai thac, trién khai cac ung dung CNTT, thiét ké,
quan tri trang Web.

3. Hd trg cong tac giang day bd mén tin hoc.

1. Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu

- Nam dugc chu truong, dudng 16i cia Pang, phap luat va dinh hudng
phat trién, chién luoc, chinh sach, quy dinh cua nganh cong nghé thong
tin, an toan thong tin;

- C6 kha nang nghién ctru, cap nhat, ing dung cong nghé mdi trong hoat
dong nghé nghiép;

- Thyc hién nhiém vy theo quy dinh ciia phap luat vé cong nghé thong
tin, an toan thong tin va cac quy dinh cua phép luat khac c6 lién quan;

- C6 kha nang lam viéc doc 1ap hodc lam viéc nhom.

2. Chtrc danh nghe nghiép tuong tmng: Cong ngh¢ thong tin hang IV.

3. Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

- C6 bang t6t nghiép trung cp trd 1én cac nganh dio tao vé cong nghé
thong tin hodc cic nganh gan dao tao vé cong nghé thong tin;

- C6 ching chi bdi dudng theo tidu chuan chirc danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh cong ngh¢ thong tin.

Ké toan

1. Xay dyng va thuc hién quy ché chi tiéu ndi bo.
2. Thiét 1ap va cap nhat ho so s6 sach lién quan dén
cong tac ké toan; bao quan luu trir cac chung tir, so6 sach

ké toan dung theo quy dinh.
3. Lap cac béo cdo tai chinh.

4. Kiém ké tai san, ty kiém tra tai chinh, cong khai tai

chinh.

1. Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu

- Nam duge cac ché do, quy dinh ké toan nganh, linh vuc; cac quy dinh
cu thé vé hinh thirc va phuong phép ké toan ap dung trong don vi, trong
nganh;

- Hiéu 13 va tuan thu cac quy dinh cua phap luat vé ké toan, nguyén 1y ké
toan, cac ché do tai chinh, théng ké, cac chuan muc ké toan va thong tin
kinh té c6 lién quan;
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5. Thyce hién cac nghi¢p vu ké toan co lién quan.

- Nam dugc nhitng nguyén tic co ban vé quy trinh nghiép vu, quy trinh
luan chuyén chimg tir trong don vi;

- C6 kha nang tiép thu, nam bat cic k¥ niang can thiét nhu k§ ning st
dung may tinh, phan mém ké toan, chimg tir dién tir; c6 kha ning tham
gia trién khai theo dting chi dao cta cap trén;

- St dung thanh thao céc thiét bi van phong va céc trang thiét bi khac
phuc vu yéu cau nhiém vu.

2. Chtrc danh nghé nghiép: K¢é toan vién Trung cip

3. Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dudng: C6 bang tt nghiép cao
dang tro 1én thudc chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai chinh.

Thu
quy

Quan 1y tién mat cua don vi, phat cac khoan chi, tiép
nhén céc khoan thu theo dung quy dinh.

1. Trinh d6 dao tao, boi dudng:

- Chuyén mon: Trinh d¢ Trung cép tr¢ 1€n phu hop voi vi tri viéc lam;
2. Chire danh nghé nghiép twong tmg: Hang IV.

3. Niang lyc cot 13i:

- C6 kién thirc vé vin ban hanh chinh va tai chinh;

- Giao tiép lich su, van minh.

4. Nang lyc quan 1y:

- Quan ly van ban hanh chinh; Quan 1y tai chinh.

5. Ky nang:

- Xir 1y tinh hudng; K¥ ning giao tiép; K§ nang phdi hop; Ky ning tin
hoc, mdy tinh.

Van thu

1. Tiép nhan, dang ky, chuyén giao van ban di, dén, luu
trir cong van, tai li¢u, ho so.

2. Kiém tra thé thtrc vin ban, déng du vin ban.

3. Quan 1y hd so hoc sinh.

4. Thyc hién céc bao cio thong ké vé cong tac van thu.

1. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

- Nam vitng quy trinh nghiép vu va cac nhiém vu cu thé cua van thu co
quan theo quy dinh;

- Sur dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi ky thuat phuc vu yéu cau
nhiém vu.

2. Ngach/Chtrc danh nghé nghiép: Vian thu vién Trung cip

3. Tiéu chuin vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

C6 bang tot nghiép trung cép trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh vin
thu hanh chinh, van thu - luu tr@t, luu tri, luu trl va quan 1y thong tin.
Trudng hop c6 bang tdt nghiép trung cp tré 1én chuyén nganh khac phai




14

T Tén Mo ta VTVL Khung nang luc caa ting vi tri Ghi chu
VTVL (Céng viéc chinh phai thuc hién) (Nang luc, Ky néng)
c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu vin thu do co sé dao tao co tham
quyén cap.
Nhiém vu cua Y té truong hoc theo quy dinh tai Picu |1. Ti€u chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng:
9,10,11 TT s6 13/2016/TTLT-BYTBGDDT ngay |- Trinh d6 chuyén mén: Trung cép y sy tr6 1én.
’ 12/5/2016 va cac nhiém vu khac: 2. Chirc danh nghé nghiép twong ng: Y si Hang IV.
Y te 1. So, cap ctru ban dau i 3. Nang Iwc cot 161: ‘
8 truong | 2. Gido duc ste khoe, v€ sinh an toan thyc phdm, phong |- Nam duoc cac quy dinh v€ chdm soc va bao v¢ sirc khoe nhéan dan va
hoc chong dich bénh cac cl}é dd chinh sach cuia Nha nudce va cua nganh y té, gido duc doi voi
3. Bao quan thudc va tai san dugc quan ly. cac doi tugng hoc sinh; ’
4. Thiét 1ap h¢ thong s6 sach chuyén nganh theo quy |- Nam duoc chire trach, nhiém vu cua nhan vién y t€ trong truong hoc.
dinh, cdp nhat day du. 4. Nang lyc quan ly: Quan ly, theo ddi suc khoe hoc sinh.
1. Ti€u chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng
( IO \ . 2, oA |- CO bang t6t nghiép trung cap chuyén nganh hd tro gido duc nguoi
1. Ap dung do61 voi truong danh cho nguoi khuyét tat «h
< . , . £, oA . A uyét tat tro 1én; hodc 0 bang t6t nghiép trung cép trd 1én mot trong
hodc truong c6 hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhép.
< x . % on A e cac nganh: su pham, y té, cong tac xa hoi, tim 1i va c6 ching chi nghiép
2. Cham soéc, ho trg tré khuyéet tat hoc tap tai truong.
A . £ x . vu vé hd trg gido duc nguoi khuyét tat theo chuong trinh do B Gido duc
- Thyc hién chuong trinh, ké hoach ho tr¢g gido duc
N X, o P S . , . va Dao tao ban hanh;
nguoi khuyét tat theo yéu cau va quy dinh cta don vi;
A X ! . oA - Tiéu chuén vé tin hoc, ngoai ngit: Theo quy dinh cua phap luat vé tiéu
x - Tham gia xay dung ké hoach gido duc ca nhan cho
Ho tro noudi khuvét tat: chuan chirc danh nghe nghiép hién giit va yéu ciu cua vi tri viéc 1am
giao g yerl A x s 1~ |duoc cap c6 tham quyén phé duyét.
- HO tro nguoi khuyét tat hoc tap va rén luyén ki nang , A A
duc . e £ \ s N > |2. Chirc danh nghé nghiép: Hang IV.
9 N dac thu, ki nang song phu hop véi kha nang va nhu cau o n 2 X« A A
nguol ctia neudi khuvet e 3. Ti€u chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu
khuyeét L eror e auye: at, , A - . ., |- Co kién thtrc hiéu biet vé phap luat, thuyc hién phap luat trong nha
N - HO trg gido vién trong cac hoat dong cham soc, gido \ e 1. .
tat trudng va van hda hoc duong;

duc nguoi khuyét tat;

- Tham gia huy dong ngudi khuyét tat dén truong hoc
tap;

- H) tro, tu van cho gia dinh nguoi khuyét tat va cong
dong vé kién thirc, ki ning chim soc, gido duc nguoi
khuyét tat.

- C6 hiéu biét vé dic diém, nhu cau ciia ngudi khuyét tat; cong tac hd trg
gido duc ngudi khuyét tat va cac chinh sach ctia Nha nude, ciia nganh,
cua dia phuong lién quan dén cong tac hd trg gido duc nguoi khuyét tat;
- Thuc hién hoac phéi hop thyc hién dugc ndi dung chuong trinh ho tro
gido duc ngudi khuyét tat theo cap hoc;

- Van dyng duogc kién thirc va ki nang chuyén moén co ban vao thyc tién
hd trg gido duc cho ngudi khuyét tat;




15

T Tén M6b ta VTVL Khung ning lyc caa ting vi tri Ghi chi
VTVL (Cdng viéc chinh phai thuc hién) (Nang luc, ky nang)
- C6 ki nang hé tro, tu van, tham gia, phéi hop voi gido vién, gia dinh va
cong dong trong gido duc nguoi khuyet tat.
1. Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng . ’
{ IO \ . +. .. |- Co bang tot nghiép cao diang su pham (hodc co bang tot nghiép cao
Iﬁogtrf[rig?lg Sglhgglsig}lfﬁi qéiligt (1:11:)(; Eg:(rrﬁl;(huyet tat dang céac chuyén nganh khac phu hop voi vi tri viée lam gido vu) trd 1€n;
2 Chi 8 hé tro tré kh ¥t tt hoe tAp tai t‘p" - Tiéu chuan vé tin hoc, ngoai ngir: Theo quy dinh cua phap luat vé tiéu
-/ - 1A SOC, O o fre KAuyet (4 hoe tap ta1 uons. chuan chie danh nghe nghiép hién giit va yéu ciu cua vi tri viéc 1am
Giao vu | - Thuc hién chuong trinh, k& hoach ho tro gido duc duroc cép c6 thim quyén phé duyét.
(Ap neuol khuy ct t? ttheo yeu cau va quy dinh cua d(n} Vb e chung chi boi dudng theo tidu chuan chirc danh nghé nghiép nhan
dung - Tham gia xay dung k& hoach gido duc ca nhan cho vién gio vu
dOI‘VO,I nguti khuyet at, 2. Chire danh nghé nghiép: Nhan vién gido vy - Mi s6: V.07.07.21
truong | - Hb trg nguoi khuyet tat hoc tp va reén luyén ki nang 3. Ticu chuan v& nang luc chuyén mon, nghiép vu
10 gﬁgh Sﬁ; :lhlllml?kr}ll?lni tsfalzg phu hop v6i kha ndng va nhu cau | Nam ving chu truong, duong 16i, chinh sach, phap lugt cua Dang, Nha
i JEUOTKAUYE: , A <, .. |nudc, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé gido duc cap hoc
nguol - Ho trg gido vién trong cac hoat dong cham soc, giao dang cong tac;
,g,l;J yet fhil?hrzliilll miﬁl;yetdtg:l; nousi khuvét tat dén truone hoc | Thuc hién co6 hiéu qué‘ké' hoach, chuong trinh gido dL_lp cua nha truong;
: 4p: & y cong ng yer ke EN0C ) g nang luc quan 1y ho so cua nha truong lién quan dén hoc sinh;
TIX X o . % o~ o |- CO kY nang theo doi, quan ly va hd trg hoc sinh;
d é)}rll © t\r/(_éy, gégi?llfilok%liéilnllc}lllégrlrflﬁéékchu}’izgtﬁgu\éanc(.I)Ir({;gl - C6 k¥ niang phdi hop t6 chire thi, kiém tra ctia nha truong;
khug & tat ’ £ - & He ng - C6 k¥ nang ung dung cong nghé thong tin trong cong viéc;
yettat. - C6 k¥ nang giao ti€p vdi giao vién, hoc sinh va cha me hoc sinh trong
thue thi nhiém vu.
IV. Nhom Vi tri viéc lam hé trg phuc vu
o o R A ez .. |- Nam viing chu truong ctia Pang, quy dinh cua phap luat;
Céc truong duoc bo tri lao dong hop dong & thuc hién | g5 lwong bao vé hop ddng theo yéu cau phi hop véi diéu kién cua nha
nhiém vu v¢ sinh, bao vé€. Truong c6 to chirc cho hoc truong;
1 Bao vé sinh an ban tra thi c6 thé bo tri lao dong hop dong dé - Thanh thao chuyén mén, nghiép vu:

thuc hién cong viée nau an cho hoc sinh. Viée ky két
hop dong thuc hién theo quy dinh hién hanh cta phap
luat.

- C6 trinh d6 chuyén mén; nganh, chuyén nganh dao tao: Tot nghiép
THPT tro len; ,
- K¥ nang giao tiep; Ky nang phoi hop; Ky nang noi.
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T Tén M6b ta VTVL Khung ning lyc caa ting vi tri Ghi chu
VTVL (Céng viéc chinh phai thuc hién) (Nang luc, Ky néng)
- Nam viing chu truong ciia Dang, quy dinh cua phap luat trong nganh,
linh vuc cong tac;
9 Phuc - Thanh thao chuyén moén, nghiép vuy; ’
vu - Co6 trinh do chuyén mon; nganh, chuyén nganh dao tao: Tot nghiép
THCS tré 1én;
- K§¥ ning giao tiép; K§ ning phdi hop; K¥ ning noi.
- Nam viing chu truong cua Pang, quy dinh cta phap luat trong nganh,
linh vuc cong tac;
3 NAu in - Thanh thao chuyén moén, nghiép vu;

- C6 trinh d6 chuyén mén; nganh, chuyén nganh dao tao: Tt nghiép
THCS tr6 1€n; Vi tri ndu an phai ¢6 ching chi nau an.
- K¥ nang giao tiép; Ky nang phoi hop; Ky nang noi.
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